UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE Poc lap - Tw do - Hanh phic
S8: JJ24/QD-KKT Qudng Binh, ngay 0. thang A2. ndm 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy tic ng xir ciia can bd, cong chire, vién chire
va nguoi lao dong Ban Quéin ly khu kinh t€ Quang Binh

TRUONG BAN QUAN LY KHU KINH TE QUANG BINH

Can cir Quyét dinh s6 1808/QD-TTg ngay 15/12/2008 cia Thu tuéng
Chinh pht vé viéc thanh 1ap Ban Quan 1y Khu kinh té Quang Binh;

Cian cir Quyét dinh sé 18/2016/QD-UBND ngay 04/7/2016 cia Uy ban
nhan dan tinh Quang Binh vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co c4u té chirc ciia Ban Quan ly Khu kinh té Quang Binh;

Can cir Quyét dinh sb 03/2007/QD-BNV ngay 26/2/2007 cua Bo No6i vu
vé viéc ban hanh quy tic tng xir clia can bd, cong chirc, vién chirc 1am viée
trong bd may chinh quyén dia phuong;

Theo dé nghi cia Chanh Vian phong Ban Quan 1y,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic Gng xi clia cén bo,
cong chirc, vién chire va nguoi lao dong Ban Quan ly Khu kinh té Quang Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Ban Quén ly, Trudng cac phong chuyén mén, don
vi truc thudc va can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong Ban Quan ly Khu
kinh t& Quang Binh chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /@/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao Ban;
-Luu VT, VP.
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QUY TAC UNG XU
ciia can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
Ban Quan ly Khu kinh t¢ Quang Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 /%4 /OP-KKT
ngay X.. thang A2 ném 2016 ciia T rucng ban Qudn Iy Khu kinh té Quang Binh)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh.

Quy tic nay quy dinh cac chudn muc xir sy cha can bd, céng chire, vién
chic va ngudi lao dong Ban Quan 1y Khu kinh té Quang Binh trong thyuc hién
nhiém vy, cong vu va trong quan hé xi hoi.

Piéu 2. Bbi tuong ap dung.

Péi tuong ap dung tai Quy tic ndy 1a can bd, cong chuc, vién chuc va
ngudi lao dong Ban Quan Iy Khu kinh t& Quang Binh, bao gdm:

1. Trudng ban, cac Pho Trudng ban.

2. Nguoi diung ddu va cdp phé cia ngudi ding diu céc phong chuyén
mon, van phong dai dién va don vi su nghiép thudc Ban.

3. Nhimg nguoi duge tuyén dung, b nhiém vao ngach cong chirc hanh
chinh hoac giao giit mot cong vu trong cac phong, don vi thudc Ban.

4. Nhitng ngudi duge tuyén dung, bd nhiém vao ngach vién chirc hodc
giao gilr mot cong vu trong don vi thudc Ban.

Piéu 3. Muc dich.

1. Pam bao su liém chinh va trach nhiém ctia can bd, céng chirc, vién
churc va nguoi lao dong.

2. Nang cao y thuc trdch nhiém cia can bd, cong chirc, vién chuc va
ngudi lao dong Ban Quan ly Khu kinh té trong cong tac phong, chéng tham
nhiing.

3. Lam can cu dé cac co quan, don vi truc thudc theo thim quyén duoc
phan cép xir 1y trach nhiém khi can b, céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong
vi pham céc chudn muc xir sy trong thi hanh nhiém vy, céng vu va trong quan
hé x4 hoi.

4. Lam can cit d& cac t6 chtc va nhan dan giam sét viéc chép hanh phap
ludt ctia can b, céng chirc, vién chuc va nguoi lao dong Ban Quan ly Khu kinh
té; ddng thoi gép phan thuc hién c6 hidu qua Quy ché dan chu trong cac co
quan, don vi thudc Ban.



CEUCNG 1
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CEUC VA
NGUQGI LAO BONG BAN QUAN LY XHU KINH TE PEAI LAM VA
KH2ONG BUGC LAM XEI THU'C HIEN NHIEM VU, CENG VU

Piéu 4. Nhitng viéc phai lam d6i voi can bd, cong chirc, vién chuc va
nguoi lao dong khi thuc hién nhiém vy, cong vu.

L. Khi thuc hién nhiém vy, cong vu phai chap hanh cac quyet dinh cua thu
trudng co quan, don vi quan ly trire tiép. Truong hop c6 quyét dinh cta cép trén
cap quan ly truc tlep thi can bg, cdng chire, vién chire va nguoi lao dong phai
thue hién theo quyét dinh cia cap ¢ tham quyen cao nhét, dong thoi ¢ trach
nhiém bao cao két qua vai cap quan ly truc tiép cia minh vé viéc thuc hién
quyét dinh d6 (trlr nhitng van dé quy dinh bi mat).

2. Khi thuc hién quyét dinh cua cc cdp c6 thim quyén néu phat hién thay
quyét dinh do trai phap luat hodc khong pha hop vai thuc tién phai bao céo ngay
véi ngudi ra quyet dinh. Trong truong hop van phai chap hanh quyét dinh thi
phai bao cao lén cap trén truc tiép cua nguoi ra quyét dinh va khong phai chiu
hau qua gy ra do viéc thuc hién quyét dinh do.

3. Khi thuc hién quyét dinh cia cac cdp lanh dao, quan ly phai phéi hop
véi can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong khéc trong cung co quan,
don vi va can bd, cong chirc, vién chirc trong céc co quan, don vi, té chirc khéc
¢6 lién quan dé viéc thuc hién nhiém vu, cong vu dat hiéu qua.

4. Khi dugce giao tra 1oi, huéng dan, g1a1 quyet cac yéu ciu cua cO quan
don vi va céng dan vé nhitng ndi dung coéng viéc lién quan dén thAm quyén trach
nhiém dugc phén cong, can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai co
trach nhi€ém hudng dan, tra o1 va cung cAp dy du, chinh xac nhimg thong tin
can thiét c6 lién quan va phai bao dam ding thdi gian quy dinh. Néu phai kéo
dai qua thoi gian quy dinh thi phai giai thich rd ly do va thong bdo cong khai
cho co quan, don vi va cong dén biét. Trong khi thuc hién nhiém vu, phai léng
nghe, tiép thu y kién phan anh cia céc co quan, don vi, td chie, cong dan va
phai chiu trach nhiém vé hanh vi ctia minh theo quy dinh cia phép luit.

5. Khi lam viéc tai tru s& co quan, don vi phai méac trang phuc nghiém
chinh, deo thé céng chirc theo dung quy dinh; chap hanh gio gidc, ky luét lao
dong trong co quan, don vi; khong st dung gio hanh chinh dé 1am viéc riéng;
khong gdy on 30, c6 hanh vi thiéu van héa noi cong sd; giir uy tin, danh dy cho
co quan, don vi, lanh dao va déng nghiép.

6. Khi giao tiép véi lanh dao, déng nghiép hoac véi cong dan, véi can bo,
cong chire, vién chirc cua céc co quan, t6 chirc khéc trong x4 hoi phai c6 thai do
ton trong, cau thi, ¢di md, lich su, hoa nha, vin minh.

7. Can b, cong chuac, vién chuce gilr chirc vu lanh dao, quan ly ¢ co quan,
don vi trong quan ly va chi dao thuc hién nhiém vu phai ndm bét kip thoi tam ly
nguyén vong, kha nang cia can b, cong chuc, vién chirc thudc quyen dé ¢
phuong phéap diéu hanh, bd tri sap xép, giao nhiém vu pht hgp nham phat huy
kha ndng, kinh nghiém, tinh sang tao, cht dong trong viéc thuc hién nhiém vy;
phai phat huy déan chi; c¢é long vi tha, tén trong va tao niém tin ddi véi cén bg,
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cdng chir, vién chirc; bdo vé danh dy cho can bg, cong chirc, vién chire dudi
quyén khi bi phan énh, t6 cao khong dung sur that.

8. Cén bg, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong khi thuc thi nhiém vu
phai ton trong ngudi lanh dao, quan 1y cac cip; phuc ting cip trén va chip hanh
nhiém vu duge giao, phat huy tinh than tur chi, tu chiu trach nhiém; c6 trach
nhiém déng gbp y kién trong hoat déng, diéu hanh ctia thu truéng co quan, don
Vi.

9. Trong quan hé véi déng nghiép cén bd, cong chirc, vién chirc va ngudi
lao ddng phai chan thanh, nhiét tinh, dam bao sy doan két, théng nhat dé hoan
thanh nhiém vu cia minh va cda co quan, don vi.

Piéu 5. Nhirng viéc khong dugce lam dbi véi céan bo, cong chuec, vién chic
va ngudi lao dong khi thue hién nhiém vy, cong vu:

1. Khong duoc vi pham hodc lam trai nhitng quy dinh tai Piéu 4 Quy tic
nay.

2. Khéng duogc héi 16, nhan hdi 16 hoidc goi v hoi 16 dudi moi hinh thirc;
khong dwoc mao danh dé giai quyét cong viée; khong loi dung danh nghia co
quan, muon danh thi trudng co quan, don vi giai quyét cong viéc clia ca nhan.

3. Khi thuc hién nhiém vy, céng vu dé xay ra hdu qua anh huéng dén hoat
dong cia co quan, don vi minh, cia co quan, don vi khac hodc pham vi dén
quyén lgi chinh déng, danh du va nhin phdm cta cong dan thi phai chiu trach
nhiém theo quy dinh ctia phép luat.

4. Khi thuc hién nhiém vy, céng vu khong duogc cb tinh kéo dai thoi gian
hoéc tir chéi phéi hop cua cén bd, cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi
minh hodc co quan, don vi td chirc khac va cong dan c6 lién quan.

5. Khi nhan phan anh ciia t chirc, cong dan vé viéc minh thuc hién nhiém
vu khéng dung quy dinh cta phap luat phai khén truong sira chira, khic phuc,
khong duoc che diu, bung bit hoic lam sai 16ch ndi dung phan anh.

6. Khong duoc lam sai 1éch hd so, tai liéu lién quan dén yéu cau cla co
quan, don vi, t6 chuc va cta cong dan khi duoc giao nhiém vu giai quyét.

7. Khong duogc lam 16 bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat ndi
dung don khiéu nai, t6 cdo clia co quan, don vi, t0 chic va cua cong dan theo
quy dinh cua phap luit.

CHUONG III
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC VA
NGUOI LAO PONG BAN QUAN LY KHU KINH TE PHAI LAM VA
KHONG PUQC LAM TRONG QUAN HE XA HOI

Piéu 6. Nhiing viéc can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai
lam & khu déan cu.

1. Phai guong mau chap hanh phdp luét va ni quy hoat dong khu dén cu;
tham gia tuyén truyén, pho bién, gido duc phéap luat; hudng tmg phong trao toan
dan doan két, xdy dung gia dinh vin héa méi, gop phén 6n dinh trat tu x3 hoi &
cong ddng dan cu.



2. Guong mdu thuc hién, van dong gia dinh va cong ddng dan cu thuc
hién ding chinh sach vé dén sb va ké hoach héa gia dinh cia Nha nudc; phong
chéng bénh tat, t€ nan x4 hoi; bao vé suc khoe, bao vé mdi truong khu dan cu.

Piéu 7. Nhitng viéc can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
khong dugc lam trong quan hé xa hoi.

1. Khéng loi dung chirc vu, quyén han, hoic mao danh dé tao thanh thé
khi tham gia cdc hoat déng trong xa héi, tham gia cac hdi, td chirc phi Chinh
phu.

2. Khéng st dung tai san, phuong tién cong hodc ngén séach nha nudc cho
cac hoat ddng xa héi ma minh tham gia vdi tu cach ca nhan.

3. Khéng t6 chitc cac hoat dong cuéi héi, ma chay, mimg tho, sinh nhét,
tan gia, thang chirc cia ban than va gia dinh vi muc dich vu loi.

4. Khéng tb chirc, tham gia dénh bac hoic t6 chirc cac hoat dong trai phap
luat vi muc dich vu loi.

5. Khong tham gia, xui giuc, kich ddng hoéc bao che cac hanh vi trai phap
ludt cuia nguoi khac.

Piéu 8. Nhimng viéc can bd, cbng chirc, vién chirc va ngudi lao déng khong
dugc lam ¢ noi cong cong.

1. Khéng vi pham cac ndéi quy, quy tic & noi céng cong; khong duge vi
pham cac chuén muc vé thudn phong my tuc, ban séc van hoa dan toc Viét Nam
noi cdng cong.

2. Khéng vi pham céc quy dinh vé dao dirc cong dan, nép séng van hoa da
dugc phap luat quy dinh hodc da dugce cong déng dan cu théng nhét thuc hién.

) ] CH UON(} Iv ) ) ] .
TRACH NI{IEM CUA CAN BO, CONG CI,lUC, VIEN CHUC VA
NGUOI LAO PONG BAN QUAN LY KHU KINH TE

Piéu 9. Trach nhiém cta can bd, cong chue, vién chic va nguoi lao dong
Ban Quan ly Khu kinh té.

1. Phai quan triét va c6 trach nhiém thuc hién day du, ding cac quy dinh
tai Quy tic ing xir nay.

2. C6 trach nhiém véan dong can bg, cong chirc, vién chirc khac thuc hién
dung céc quy dinh tai Quy tac g x{ nay; phat hién va bao céo kip thoi cho céc
co quan, don vi va cap cé thim quyén vé nhitng vi pham Quy tac nay cua can
b9, cong chirc, vién chirc va nguc‘yi lao dong Ban Quan ly Khu kinh té.

3. Viéc thyc hién Quy tic img xir duoc 16ng vao ndi dung danh gia, kiém
diém cong tac cudi nim cla timg can bd, céng chire, vién chirc va nguoi lao
dong.

Piéu 10. Trach nhiém nguoi dung dau va cép phé nguoi dimg dau co

quan, don vi thudc Ban truc tiép quan ly va sir dung cén bd, cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong.

1. T6 chirc quan triét trong can by, cdng chirc, vién chic va nguoi lao
dong t chirc thuc hién Quy tic nay.
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2. Niém yét cong khai Quy tic nay tai try s& lam viéc cta co quan, don vi
thudc Ban Quan ly Khu kinh té.

3. Chi dao x4y dung theo tiéu chuan ISO vé quy trinh, thu tuc giai quyét
cdng viéc hanh chinh cia co quan, don vi minh theo yéu ciu clia cac co quan,
don vi, t6 chic va cong dan; dong thoi niém yét cong khai tai bd phén mét cira
clia co quan, don vi dé can b, cong chic, vién chirc va cdng dan biét thuc hién.

4. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy tic nay dbi vé6i can b, cong
chtrc, vién chitc thude quyén.

5. Pé xuit cap trén xir ly hodc xtr ly theo thAm quyén céac hanh vi vi pham
Quy tic nay d6i v6i can bo, cong chire, vién chitc va ngudi lao dong thuoc tham
quyén quan ly.

CHUONG V
XU LY VI PHAM

Pieu 11. Can bd, coéng chirc, vién chirc va nguoi lao dong Ban Quan ly
Khu kinh té néu vi pham céc quy dinh tai quy tic nay thi tuy theo murc do vi
pham s€& bi xtr ly ky luat, xtr ly trach nhi€m theo quy dinh ctuia phap luat.

Piéu 12. Can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong vi pham cac
quy dinh tai Quy tic nay thi tuy theo mirc d6 vi pham, nguoi ding dau va cap
pho ngudi dimg dau don vi truc tiép quan 1y, sir dung can bd, cong chirc, vién
chic va nguoi lao ddng do6 s€ bi lién ddi trach nhiém theo quy dinh cua phap
luat.

~ CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trach nhiém don vi tham muu giup Truéng Ban:

1. Kiém tra, don déc, giam sat thuc hién Quy thc nay tai cac phong, don vi
thudc Ban.

2. Téng hop va bao cao Trudng ban tinh hinh thuc hién quy tic ing xi
cua can bg, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong thudc Ban hang nam.

Pitu 14. Trach nhiém cua céc don vi thude Ban:

Hang nam, cing véi viéc kiém diém cong tac nam, thu trudng cac don vi
td chirc danh gia tinh hinh thuc hién Quy tic tmg xi cta can bd, cong chirc, vién
chue, nguoi lao dong don vi quan ly va giri bao cdo danh gia vé Ban Quan ly
Khu kinh té (qua Van phong Ban) chdm nhét vao ngay 30 thang 12 hang nam dé
téng hop chung./. J;




